
 
 

                                                                        中国·东莞保税物流中心 
  DongGuan BaiRun Express Logistics Co. Ltd                                    Dong Guan BLP · China 

      
~ 1 ~                                                       中国东莞市沙田镇虎门港中心服务区保税大厦 405-407 室  

Room 405-407,Bonded Bullding,Center services of Humen port,Shatlan towm,Dongguan City.china 
TEL：86 0769 81716833 82795661 82795662 82795662  FAX: 86 0769 82795577 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

东莞保税物流中心 

业务操作指引手册 
版本日期：2013-04-23 

服务供应商：东莞百润捷物流有限公司 
 
地址：东莞市沙田镇进港大道东莞保税物流中心保税大厦 407 室 
 
企业性质：东莞保税物流中心注册经营企业&代理报关、报检企业 
 
东莞保税物流中心企业海关编号：（埔）关中心 B 企册字第 003 号 
 
 
 
A 类代理报关企业编码：埔关分决 [2011] A0654 号 
 
A 类代理报检企业编码：4400910222 
 

 
客服经理：陈伟辉 先生 

 
Tel: 0769-82795663 
P/h: 13928883663 

E-Mail : weison_chen@gzbel.cn 
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东莞保税物流中心业务形式结构图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

货物流： 

商流（文件）： 

货款资金流： 

 

贸易关系：境内发货人     境外贸易商     境内收货人 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

东莞保税物流中心区内 

境内发货人 保税停车场 
( 直接进出货物，不

卸货 ) 

境内收货人 

境外贸易商（包括港澳地区） 

保税仓库 
( 卸仓货物入仓 ) 
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一、现可实现操作的业务功能 

1. 出口入区，出口结关后直接出报关单退税联； 

2. 报关单退税联 1 周可出单两次； 

3. 进口货值需大于或等于出口货值； 

4. 可进行 QP 系统下载清单申报; 

5. 一车多票进出物流中心； 

6. 可使用普通营运载货车辆进出保税物流中心进行通关；    

7. 一般贸易进口出区，可进行网上付税； 

8. 一般贸易进口出区，百润捷可代理网上付税； 

9. 可提前报关、报检、缴纳进口税金，车到验放； 

10. 物流中心与国内其它海关监管区的区间转关； 

11. 物流中心与一线口岸直接转关进出境； 

12. 物流中心常温仓储、分装； 

 

二、操作时间事项 

1. 提前一天申报； 

2. 次日载货车辆到达后 2-4 小时完成验放； 

三、扶持政策（具体执行及调整措施以政府有关部门公布为准） 

1. 东莞政府财政给予进出口经营单位（东莞企业）RMB120.00/报关单号补贴（支付时间：申报日起

180 天）。 

2. 整批进出物流园中心的进出口均需法定商检的货物，检验检疫费实施出口单边收取，进口免收。 
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东莞保税物流中心出口入园流程细则 
 

操作人                  流程                                备 注 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

   说明：D-1  为提前一天;  D1  为当天;    D5  为海关核放后第 5 天; 
 

出口方 
D-1提供出口报关单证

1. 报关资料提前 1个工作日中午前提供。 

2. 手册/账册需要提前两天授权。 

3. 报关单证的制作请参看附件。 

百润捷物流 

D-1车辆备案（如需要） 1. 非海关监管车需要提前 1个工作日提供资料备案。

1. 预申报 2小时完成。 

载货车辆 D1 到达物流园进行操

作 

1. 载货车辆到之前的 1小时前通知百润捷

（13824464937 黄妙雄先生）捆绑数据。 

2. 载货车辆到达后到联系黄妙雄先生领取入园 IC卡。

百润捷物流 

D-1 报关（出口） 

D1 安排车辆入园。 

D1 办理车辆放行手续 

 

时间：2-3 小时（不包括海关查验时间） 

 

出口进区操作： 

从 1 号或 2号卡口刷卡进入车检场： 

 放行→显示屏提示放行后可以直接进区。 

 查验→显示屏显示查验靠台查验→放行进区。 

百润捷物流 

D5 返回出口报关单、

结汇联，退税联，

核销单. 进/出口结关后的 3-5 个工作日内返 

D1现场海关交单核放。
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出口入园报关文件资料： 
 

1. 报关委托书 

2. 合同          （一般贸易的提供，加工贸易不需提供） 

3. 发票   

4. 装箱单        （如装箱未列明货物明细则需附加：装箱明细单） 

5. 保税仓储合同  （保税代理企业百润捷与出口发票收票公司签订，详见以下范本： 

 

 
 
二、出口入园报检文件资料： 

 

1. 报检委托书     （一式三联版本）     

2. 通关单        （法定商检货物，东莞或广东省内本地企业适用，建议出通关单前与百润捷确认具体录入

内    

 

容及要求，详见附件指引： 

3. 异地换证凭单  （法定商检货物、外省企业适用，建议出通关单前与百润捷确认具体录入内容及要求） 

 

4. 符合性声明    （直接提供通关单的不需要提供，详见范本） 

5.  

6. 生产厂家的厂检单    

7. 合同 

8. 发票 

9.  装箱单 

 

备注： 

1. 法定商检货物及商检全申报适用以上报检资料。 

 

以上文件为正本文件！ 

商检申报单范本

保税货物仓储合同(
东莞）

符合性声明.jpg
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东莞保税物流中心进口出园流程细则 

 

 
操作方                  流程                                备 注 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   说明：D-1  为提前一天;  D1  为当天;    D5  为海关核放后第 5 天; 

 

 

*进口方/指定代理 
D-1提供进口报关单证

1. 报关资料提前 1个工作日中午前提供。 

2. 手册/账册需要提前两天授权。 

3. 报关单证的制作请参看附件。 

百润捷物流 

D-1车辆备案（如需要）

D-1 报关（进口） 

1. 非海关监管车需要提前 1个工作日提供资料备案 

1. 预申报 2小时完成。 

2. 一般贸易货物需提前一天核准价格。 

百润捷物流 

D-1 报检（进口） 

D1 指挥车辆进行物流

园操作操作 

D1 办理车辆放行手续 

 

时间：1-2 小时（不包括海关查验时间） 

进口出区操作： 

从出区预检通道刷卡出物流园： 

 放行→显示屏显示放行→等候通知刷卡离开物流

园→出物流园后请将 IC 卡交还百润捷物流。 

 查验→显示屏显示查验→从出区预检通道返回车

检场，靠台等候查验→查验后刷卡离开物流园→出

物流园后请将 IC 卡交还百润捷物流。 

百润捷物流 

D5 返回进口报关单、

付汇联。 

进/出口结关后的 3-5 个工作日内 

D1现场海关交单核放。
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一、进口出园报关文件资料： 
 

1. 报关委托书 

2. 合同          （一般贸易的提供，加工贸易不需提供） 

3. 发票 

4. 装箱单        （如装箱未列明货物明细则需附加：装箱明细单） 

5. 保税仓储合同  （保税代理企业百润捷与出口发票出票公司签订，详见范本： 

 
 
 

二、进口出园报检文件资料： 

 

1.  报检委托书（一式三联版本）     

2. 符合性声明 （详见范本： 

 

3. 自检声明   （详见范本： 

4. 合同 

5. 发票 

6.  装箱单 

 

备注： 

1. 法定商检货物及商检全申报适用以上报检资料。 

2. 广东省企业可在申请口岸商检直接验放，不作异地调离。 

3. 异地企业将出“异地调离单”，货物进口后在申报企业所在地进行异地施检解封。 

 

以上文件为正本文件！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

保税货物仓储合同(
东莞）

符合性声明.jpg

商检自检声明
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东莞保税物流中心操作备忘事项 
 

 

1. 电子账册授权代理业务： 
1. 报关及预录入：4401780001 

 

2. 电子帐册（手工帐册）适用进出口岸：5200（黄埔海关）或 5220(东莞物流) 或 此栏备案为“空白” 

 
注意事项： 

1. 电子账册或电子手册如没有此口岸的备案，请在网上申请增加此进出口岸。 

2. 手工纸质帐册如没有此口岸的备案，请向主管帐册部门申请增加此进出口岸。 

3. 电子账册申报的单证需要提供货物的“电子账册的版本号”及“申报货物的项号”。 

 

3. 核销单备案口岸：  5200 （黄埔海关）或 5220(东莞物流)    

 
4．使用车辆（如使用自有车辆）： 

1. 国内备案的海关监管车辆可直接适用物流园中心的运输业务； 

2. 国内其它普通货车需提前一天进行海关备案，提供资料为： 

A. 货运车辆行驶证（正本）； 

B. 货运车辆所属企业组织机构代码证复印件（加盖所属企业公章）； 

C. 货运车辆车身重量证明（加盖过磅企业公章的过磅单正本）； 

D. 货运车辆营运证（正本） 

注：要提供行驶证和营运证原件进行审核； 

５．注意事项： 

1) 进出口的报关单证需要提供“正本文件”并提供“规范申报所需的资料”； 

2) 货物报关审单中心电子数据审结后，请于 3 天（包括申报当天）内安排车辆进区/出区，

超期需作删单处理； 

3) 文件的表达形式沿用原有的境外贸易的形式，即出口发票的受票人必须是境外企业；进

口发票的出票人也必须是境外企业； 

4) 仓储合同须由境外企业与“东莞百润捷物流有限公司”签订，如果是两家境外企业，则

分别签订，一次性提供正本； 

5) 申报前进出口经营单位需检查报关、报检备案是否在有效期内，检查加工贸易合同（手

册）是否有效，是否超期、超料、变更中、台帐未核。 

6) 如产品的品牌在海关总署有报备“知识产权保护”的，通关时请附带一份正本“授权生
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产（销售）证明书”。 

 

6．运作常规安排： 

1. 进出口申报文件在货物入区前一天的中午 12 点前交到“东莞百润捷”； 

2. “东莞百润捷”在前一天的下午完成进出口申报； 

3. 载货车辆在申报次日上午 10 点前到达物流园区车检场办理现场验放手续，正常情况下

车辆在 12 点前或 16 点前放行； 

7．车辆进出物流园区流程： 

1. 车辆到达东莞保税物流中心后，联系百润捷客服主管（专线：13824464937 黄妙雄先生），表明运

载车辆的车牌号和发货人名称。 

2. 向指定报关员拿已经捆绑数据的 IC 卡进入物流中心。 

 

 

 

7. 车辆行驶路线图 

 

 
 

 

 

载货车辆靠查验平台，配合报关员查验。 

载货车辆直接进入物流园中心区域。 

物流园中心 

1. 出区：预检通道刷卡出物流园中心。 

2. 出区放行后将 IC 卡交还给报关行。 

载货车辆从 4 号或 5 号卡口刷卡出

物流中心，交还 IC 卡给报关员。 

靠查验平台，配合

报关员查验。 

放行 

查验 

放行 查验 

载货车辆从 1 号或 2 号

卡口刷卡进入物流园中

心。 

载货车辆从4号或5号卡口刷卡出物

流中心，交还 IC 卡给报关员 
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东莞保税物流中心  报关、报检单证注意事项 
 
 
一、报关文件资料及注意事项： 
 

单证名称 单证说明 备注 

1. 报关委托书 1. 一个报关单号须提供一份报关委托书，并填好委托人的相关资

料。 1. 必须盖经营单位公章。 

2. 手写报关单 
2. 委托单位提供加工手册的项号（如电子账册出口，请同时注明各

项版本号）。 
3. 一般贸易的提供税号等报关单表体信息。 

2. 尽量提供以前申报过的报关

单参考。 

3. 合同（加工手

册、仓储手

册）、征免税

表 

4. 外贸合同或加工合同(手册) 
 

5. 仓储合同 （须由境外收货人与保税区内企业“百润捷”签订）。

3. 电子手册进出口须提前授权

我 司 以 下 代 码 ：

4401780001; 
4. 电子账册须先提供账册号给

我司查询能否自动提取出手

册数据，如不能提取出数据

则须提供企业法人卡下载。

通常无须授权（但如果由企

业录入报关单清单由我司调

用则要授权）、 
5. 电子账册出口须注明各项商

品的版本号。 
6. 是否已备案进出口岸（东莞

物流 5220） 

4. 报关使用的

形式发票 

6. 注明币制、付款方式、成交条款。 
7. 注明“原产国”。 
8. 如成交方式：出口 FOB 东莞 或 进口 CIF 东莞。 

7. 进出口出票人签名盖章。 

5. 装箱单 
9. 列出单个及总毛、净重、数量、使用具体包装情况。 
10. 注明包装种类，有无木质包装，是否有 IPPC 标识，应在单证上

注明。 
8. 进出口出票人签名盖章。 

6. 进出口许可

证、药品通关

单 
11. 国家相关职能机构签发（报关口岸必须相符） 

9. 有相关的监管条件时必须提

供，核对证件商品名称、进

口口岸、原产国、商品编码、

金额等是否符合报关要求。

7. 通关单 12. 检验检疫机构签发，进口一般由报关公司在沙田口岸代办，出口

由主管地检验检疫机构办理或在直接在沙田口岸办理。 
10. 数据必须发送到东莞检验检

疫沙田办事处。 

8. 货物信息情

况资料（规范

申报要素） 

13. 进出口单位提供内容包括商品编码、规格、型号、牌子，化学产

品的成分、含量、用途、加工方法、生产厂家、联系人、电话等，

机电产品注明工作原理等信息（参照规范申报要求， 
查阅： 
http://www.nbedi.com/NBCPCAM/ClassifyQuery.aspx）。

11. 根据海关规范申报提供货

物的在关资料。 
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二、报关注意事项： 

1. 注明原产于东盟、亚太、新西兰、台湾、香港、澳门等与我国签有双边协定的国家或地区的商品是否要求

享受优惠关税。 

2. 注明网上付税或先放后税操作。 

3. 因货主原因须删改单(报关或商检)，要求货主第一时间提供删改单报告。 

4. 遇到海关审价，请提供详细的货物信息，如原厂发票、付汇凭证、货物的图片、工作原理、货物样品、以

前进口过的报关单，以及是否需要缴纳保证金提货（提供保证金报告）等。 
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三、报检文件资料及注意事项: 
 

单证名称 单证说明 备注 

1. 报检委托书 
1. 法检超 5 万美金、食检（或食口添加剂）、同一票

货有法检和非法检需提供 2 份委托书，并填写好

委托人的相关资料。 

1. 说明商检费发票抬头 
2. 是否出品质证书、是否成套设备。 
3. 非法定商检商品，要求商检出卫生证

书请注明。 

2. 合同 2. 外贸合同或手册(加工合同)、仓储合同（保税区业

务要求提供）。 
4. 凭加工贸易手册进出口的，同时提供

外贸合同和手册复印件。 

3. 发票 
3. 注明币制、付款方式、成交条款。 
4. 注明原产国。 
5. 如成交方式：出口 FOB 东莞 或进口 CIF 东莞。

5. 进出口方出票人签名盖章。 

4. 装箱单 

6. 列出单个及总毛、净重、数量、使用具体包装情

况，有进出口方的签名及盖章。 
7. 有无木质包装。是否有 IPPC 标识，应在单证上注

明。 

6. 进出口方出票人签名盖章。 

5. 卫生证书、动植物检验

证书、自由销售证书 8. 由出口国官方机构开出，要求提供正本。 7. 有相关的监管条件时必须提供， 例
如食品类货物。 

6. 商品信息备案表、强制

认证证书 9. 我国检验检疫机构签发的。 8. 食品、化妆品或 3C 目录产品必须提

供。 

7. 通关单 10. 在商检主管属地办理通关单。 

9. 数据发送至：5200  (黄埔海关)。 
 

10. 出口商检： 输入保税物流中心（出

口）的货物，在“特殊要求”栏添加

“东莞保税监管科 /入保税中心货

物”， “货物存放地点”栏填写“东

莞保税物流中心”。 
      
11. 进口商检： 输出保税物流中心（进

口）的货物，在“特殊要求”栏添加

“东莞保税监管科 /出保税中心货

物”， “货物存放地点”栏填写“东

莞保税物流中心”。 

8. 换证凭条 
（广东省企业可直接

在属地出通关单。） 
11. 在主管地检验合格后到口岸办理通关单的依据。

12. 换证数据发送至：东莞沙田办事处

（441950） 
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东莞保税物流中心及服务商简介： 

2010 年 5 月 21 日，东莞保税物流中心也正式开始运作。东莞保税物流中心位于东莞市

沙田镇西大坦物流园区，是东莞市的核心物流项目、广东省重点建设工程，总规划面积 1.18

平方公里，仅通过“入区即退税”、解决企业“境外一日游”问题，每年就可为东莞企业节

约成本 10 亿元。东莞保税物流中心（B 型）于 2010 年 5 月 11 日正式封关运作。 

与东莞保税物流中心一步之距（1KM）的 PSA 虎门

港码头，拥有岸线 678 米，占地面积 485,000 平方米，

规模为 2 个 5 万吨级专业集装箱泊位，设计吞吐量为 100

万 TEU/年，不但能承接冷藏集装箱，同时还能承接危险

品集装箱。2011 年 6 月中东莞保税物流中心正式与 PSA 虎门港码头实施区港联动，两个监

管区域货物互转只需一次申报、一次查验即可，全面扩宽了物流中心的进出境渠道，为委托

人带来了多渠道综合性的便利物流方案。     

 2010 年 7 月，广州百润捷物流有限公司全资子公司“东莞百润捷物流有限公司”作

为首批经海关批准的入园经营企业正式进驻东莞保税物流中心并试运行成功，百润捷自此在

东莞地区的业务正式展开。 

2011 年 7 月，百润捷位于东莞保税物流中心

内的高标准保税仓库（一期）正式开仓启用，仓库

采用全新高标准设计，高性能防高温材料外墙、高

速滑升门、仓库内净高 10.5 米、全活动升降装卸

平台、配备 24 小时安保系统及最新型号的消防系统。 

东莞百润捷物流有限公司拥有一支非常优秀的专业服务团队，操作团队由广州百润捷直

接调派过来的资深人员组成，有着多年保税物流园区的业务实操经验。 
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东莞百润捷在代理报关方面配备了 QP 专线打单申报系统（同时具备清单数据下载功

能），在报检方面配备了商检九城打单申报系统。同时作为入园企业，百润捷在黄埔海关配

备了“东莞保税物流中心管理系统”，可对进出园数据在任何时间内直接进行捆绑及申报。 

     2011 年 7 月 1 号经黄埔海关核准，百润捷正式成为 A 类代理报关企业，享有黄埔海关

辖下所有关区 A 类代理报关企业的便利措施。百润捷为广大客户在东莞保税物流中心的报关、

报检、物流配送等业务提供了更好的专业服务选择。 

            百润捷秉承“卓越服务 完美体验”的服务理念，将不断精益求精超越期待，为委托

人带来更加专业全面、更加快捷安全的保税物流服务。 
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东莞保税物流中心地址： 
 
提示： 

1． GPS 导航仪搜索地址：东莞市-沙田镇-虎门港管理委员会。 
2． 广深高速厚街出口 或 沿江高速沙田 2#港区出口 

 

 


